Брянская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЧЕПСКОГО РАЙОНА
ПО С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 от 20.05.2015 № 449
 

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на право организации ярмарок, 
размещение нестационарного торгового объекта и объекта 
общественного питания на территории 
Почепского района»
 

Во исполнение статьи 12 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями), Устава Почепского муниципального района:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации ярмарок, размещение нестационарного торгового объекта и объекта общественного питания на территории Почепского района» согласно приложению.

2. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте администрации Почепского района в сети «Интернет».

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района Е. Д. Шаболдину.
 
Глава администрации района                                                             А. Д. Малашенко
 

  

                                      

Приложение 1

к постановлению администрации

                                                          Почепского района 

   от 20.05.2015 № 449
 

 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации ярмарок, размещение нестационарного торгового объекта и объекта общественного питания на территории Почепского района»
 

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

 Настоящий административный регламент определяет сроки, стандарты и последовательность действий (административных процедур) администрации Почепского района по выдаче разрешений на право организации ярмарок, размещение нестационарного торгового объекта и объекта общественного питания на территории Почепского района (далее – муниципальная услуга) 

                             

1.2. Круг заявителей
 Заявителями являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте администрации Почепского района в сети Интернет
1.3.2. Информация о муниципальной услуге предоставляется при письменном или устном обращении заявителя в Администрацию.

1.3.3. Местонахождение администрации: площадь Октябрьская, 3а, г. Почеп, Почепский район, Брянская область, 243400

График (режим) работы администрации:

 

	Дни недели
	Периоды и часы работы (по местному времени)

	Понедельник
	с 8 часов 30 минут до 17 часов 45 минут

обеденный перерыв с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут



	Вторник 
	

	Среда
	

	Четверг
	

	Пятница
	с 8 часов 30 минут до 16 часов 30 минут

обеденный перерыв с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут

	Суббота, воскресенье 
	     Выходные дни 


1.3.4. Справочный телефон: 8 (48345) 3-03-59.

1.3.5. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), графике (режиме) работы администрации, ФИО руководителя, должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на сайте администрации Почепского района www.admpochep.ru.
1.3.6. Консультации заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги проводят специалисты отдела экономики и прогнозирования администрации Почепского района (далее – ответственный) при личном обращении граждан или  по телефону.

1.3.7. Часы предоставления консультаций по телефону согласно графику работы.

1.3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве ответственного, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 5 минут.

1.3.9. При невозможности ответственного, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.10. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений на право организации ярмарок, размещение нестационарного торгового объекта и объекта общественного питания на территории Почепского района
2.2. Наименование структурного подразделения администрации Почепского района предоставляющего муниципальную услугу
Ответственным за предоставление муниципальной услуги является отдел экономики и прогнозирования  администрации Почепского района, далее по тексту – Ответственный).
Администрация Почепского района не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Почепского района.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  выдача разрешений на право организации ярмарок, размещение нестационарного торгового объекта и объекта общественного питания на территории Почепского района;

-  отказ в выдаче разрешений на право организации ярмарок, размещение нестационарного торгового объекта и объекта общественного питания на территории Почепского района;

  

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче  разрешений на право организации ярмарок, размещение нестационарного торгового объекта и объекта общественного питания на территории Почепского района, составляет 5 дней с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.4.2. Время консультирования заявителей по телефону не должно превышать 5 минут.

2.4.3. Время ожидания в очереди для получения от специалиста информации о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.4.4. Проверка на наличие всех необходимых документов не должна превышать 10 минут.

2.4.5. Уведомление заявителя о наличии препятствий для приема документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 10 минут.

2.4.6. Регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 5 мин.

2.4.7. Направление после регистрации заявления на рассмотрение главе администрации Почепского района  - 1 день.

2.4.8. Рассмотрение главой администрации Почепского района (далее – главой администрации) заявления - 1 день.

2.5.9. Направление главой администрации заявления и пакета документов ответственному – 1 день.

2.5.10. Подготовка разрешений на право организации ярмарок, размещение нестационарного торгового объекта и объекта общественного питания на территории Почепского района или письма об отказе в выдаче разрешений на право организации ярмарок, размещение нестационарного торгового объекта и объекта общественного питания на территории Почепского района с указанием причин (далее – письмо об отказе) – 1 день.

2.5.11. Проверка и согласование главой администрации разрешения на право организации ярмарок, размещение нестационарного торгового объекта и объекта общественного питания на территории Почепского района или письма об отказе не должна превышать 1 день.

2.5.12. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения на право организации ярмарок, размещение нестационарного торгового объекта и объекта общественного питания на территории Почепского района или отказ  в выдаче разрешения.
       2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно правовыми актами:

-Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;
-Федеральный закон от 28.12.2009 г. №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в РФ»;

-Постановление администрации Брянской области от 16.07.2012 г. №640 «Об утверждении Порядка и требований к организации ярмарок на территории брянской области и продажи товаров»(выполнения работ, оказания услуг0 на них»;

-Федеральный закон от 27.07.2010 года №210-ФЗ (ред. от 31.12.2014) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства РФ от 16.05.2011г. №373 (ред. от 23.12.2014) «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

-Постановление администрации Брянской области от 06.09.2010г. №917 (ред. 02.12.2013) утвержден Порядок разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг0 органами исполнительной власти Брянской области, структурными подразделениями администрации Губернатора Брянской области и Правительства Брянской области».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. юридическое лицо и индивидуальный предприниматель предоставляют:

2.6.1.1. заявление на имя главы администрации Почепского района согласно приложению 1,2 к настоящему Регламенту;

2.6.1.2. ветеринарная справка (для лиц, реализующих мясо-молочные продукты);

2.6.1.3. копия свидетельства о государственной регистрации;

2.6.1.4. выписка из Единого государственного реестра или его заверенная копия;

2.6.1.5. документ, удостоверяющий личность продавца;

2.6.1.6. доверенность (при предоставлении пакета документов через уполномоченного представителя);

2.6.1.7. документы, подтверждающие качество и безопасность продукции (сертификат или декларация о соответствии либо их копии), товарно-сопроводительные документы;

2.6.1.8. копия договора аренды земельного участка;

2.6.1.9. копия договора аренды помещения;

2.6.1.10. копия договора на вывоз твердых бытовых отходов;

2.6.1.11. медицинские книжки установленного образца с полными данными медицинских обследований (для участников ярмарки, самостоятельно осуществляющих реализацию пищевых продуктов, а также лиц, привлекаемых участником ярмарки для реализации пищевых продуктов) и других документов, предусмотренных действующим законодательством.

2.6.2. граждане, ведущие крестьянские (фермерские) хозяйства, личные подсобные хозяйства или занимающиеся садоводством, огородничеством, животноводством:

2.6.2.1. заявление на имя главы администрации Почепского района  согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;

2.6.2.2. ветеринарная справка (для лиц, реализующих мясо-молочные продукты);

2.6.2.3. документ, удостоверяющий личность;

2.6.2.4. документ (справка), подтверждающий ведение гражданином крестьянского (фермерского) хозяйства, личного подсобного хозяйства.

2.6.2.5. документ, подтверждающий наличие в собственности или на ином законном основании земельного (дачного) участка.

Документы, указанные в п. 2.6.1.5., п. 2.6.2.4., запрашиваются администрацией Почепского района в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях,  в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

Специалисту отдела экономики и прогнозирования администрации Почепского района запрещено требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.7.2.1. если текст заявления не поддается прочтению (о чем сообщается заявителю, направившему заявление, если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению);

2.7.2.2. если в заявлении не указаны фамилия заявителя (наименование юридического лица), направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2.7.2.3. если заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, с сообщением заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

2.7.2.4. ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

2.7.2.5. запрашиваемая информация не относится к информации предоставления муниципальной услуги;

2.7.2.6. непредставление полного перечня документов заявителем, определенных п. 2.5. настоящего Регламента;

2.7.2.7. предоставление заявителем документов, содержащих недостоверные сведения;

2.7.2.8.  в иных случаях, установленных действующим законодательством.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: основания отсутствуют.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

 Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, методика расчета размера такой платы не предусмотрены.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления такой услуги

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем лично (или через представителя) запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.13.  Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

 Регистрация запроса на бумажном носителе, представленного заявителем в администрацию Почепского района на личном приеме, осуществляется в день его поступления в администрацию Почепского района

 Регистрация запроса, направленного заявителем с использованием средств почтовой связи осуществляется не позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления запроса в администрацию Почепского района.

 Регистрация запроса, направленного заявителем в форме электронного документа, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения запроса на адрес электронной почты eco08@yandex.ru.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

Помещения, предназначенные для приема граждан, оборудуются:

-системой кондиционирования воздуха (по возможности);

-противопожарной системой и средствами пожаротушения;

-системой охраны (по возможности).

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами;
Требования к местам приема заявителей:

 Прием заявлений осуществляется в администрации поселения.

 Консультирование (предоставление справочной информации) заявителей осуществляется ответственным администрации Почепского района.

 Рабочее место ответственного должно быть оборудовано персональным компьютером, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

При организации рабочего места должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

а) удовлетворенность заявителей качеством муниципальной услуги;

б) доступность информации об оказании муниципальной услуги;

в) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

г) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги;

д) предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронном виде;

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.Состав административных процедур по предоставлению

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя административную процедуру - прием и регистрация запроса.

3.2. Последовательность административной процедуры по приему

и регистрации заявки
 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- приём и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления;

- принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения;

- оформление разрешения (отказа), регистрация и выдача разрешения (отказа в выдаче разрешения) на право организации ярмарок, размещение нестационарного торгового объекта и объекта общественного питания на территории Почепского района (далее разрешение (отказ)).

Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления является:
- факт личного обращения заявителя (или через уполномоченного представителя);

При поступлении заявлении, ответственный за оказание услуги:

- проверяет наличие необходимых документов, при установлении фактов отсутствия необходимых документов ответственный в устной форме уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

- регистрирует заявление в журнале регистрации документации;

- передает заявление главе администрации 

Срок выполнения действия – 20 минут.
Основанием для начала административной процедуры рассмотрения заявления является: 
-получение главой администрации поселения заявления о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения о направлении его начальнику отдела экономики и прогнозирования администрации Почепского района;

- получение ответственным заявления с визой главы администрации  района и его рассмотрение;

Ответственный за проведение административной процедуры:

- устанавливает предмет заявления;

- проверяет соответствие предоставленных документов требованиям настоящего Регламента;

- сверяет предоставленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись о соответствии подлинным экземплярам и заверяет своей подписью с указанием Ф.И.О.;

Срок выполнения действия – 1 день.

Основанием для начала административной процедуры принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения является:
-рассмотрение ответственным за проведение административной процедуры, заявления и приложенных к нему документов.

В случае, если предоставленные заявителем документы соответствуют требованиям настоящего Регламента, ответственный принимает решение о выдаче разрешения. Срок выполнения действия – 2 дня.

 Основанием для начала процедуры оформления разрешения или  отказа в выдаче разрешения  на проведение ярмарок, размещение нестационарного торгового объекта и объекта общественного питания на территории Почепского района, его регистрации и выдаче является соответствие предоставленных заявителем документов требованиям настоящего Регламента.    

 В случае оформления разрешения на проведение ярмарки, размещение нестационарного торгового объекта и объекта общественного питания на территории Почепского района, ставится в журнале регистрации и выдачи разрешений дата оформления разрешения.

Ответственный за проведения административной процедуры, оформляет разрешение на проведение ярмарки, размещение нестационарного торгового объекта, объекта общественного питания на территории Почепского района по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту и направляет его главе администрации Почепского района для подписания.  

После подписания  главой администрации Почепского района разрешения на проведение ярмарки, размещение нестационарного торгового объекта или объекта общественного питания на территории Почепского района, ответственный за проведение административной процедуры, регистрирует его в журнале регистрации и выдачи разрешений и выдает заявителю лично (или через уполномоченного представителя) под роспись.
 В случае принятия решения об отказе в выдаче на право организации ярмарок, разрешения на размещение нестационарного торгового объекта или объекта общественного питания на территории Почепского района, ответственный за проведение административной процедуры, оформляет письмо об отказе в выдаче разрешения с указанием оснований и передает главе администрации 
Подписанное главой администрации Почепского района письмо об отказе в выдаче разрешения регистрируется в журнале регистрации исходящей документации.

 Зарегистрированное письмо об отказе в выдаче разрешения на проведение ярмарки, размещение нестационарного торгового объекта или объекта общественного питания на территории Почепского района вручается заявителю лично (или через уполномоченного представителя) ответственным за проведение административной процедуры.

Срок выполнения действия – 2 дня.

 Блок – схема последовательности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении 3 к Регламенту.
3.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры

Для приема и регистрации заявок в установленном порядке назначаются должностные лица, ответственные за прием и регистрацию документации.

4.  Формы контроля за исполнением настоящего Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

настоящего Административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляет ответственный за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги и глава администрации.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения действующего законодательства.

4.1.3. Должностные лица администрации несут ответственность за несвоевременное и некачественное предоставление муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги

 Контроль деятельности администраций по исполнению настоящего Административного регламента организует и осуществляет глава администрации района с периодичностью не чаще одного раза в три года.

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права заявителей (далее - проверка), а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решение и (или) действие (бездействие)администрации, их должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

Проверки осуществляются на основании распоряжений администрации.
         В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных должностных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

 Должностное лицо администрации, осуществляющее административные процедуры в ходе предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность в соответствии со своей должностной инструкцией за соблюдение сроков и последовательность действий, определенных административными процедурами.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Все плановые проверки должны осуществляться регулярно. Ежемесячно администрацией проводится анализ предоставления муниципальной услуги, в результате которого должны приниматься необходимые меры по устранению недостатков в организации предоставления муниципальной услуги.

Осуществление контроля за деятельностью администрации по исполнению настоящего Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрено.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации , предоставляющей муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего административного регламента (далее по тексту – обращение), письменно на имя главы администрации либо лично к главе администрации Почепского района.

5.2. В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя — в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

-  контактный телефон, почтовый адрес;

-  предмет обращения;

-  личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не должно содержать нецензурных выражений.

5.3. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 рабочих дней с даты регистрации обращения заявителя.

5.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры дисциплинарной ответственности к ответственному, допустившему в ходе оформления документов нарушения требований законодательства Российской Федерации и настоящего административного регламента. Заявителю дается ответ о принятых мерах.

5.5. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.

5.6. Отказ в выдаче разрешения на право организации ярмарок, размещение нестационарного торгового объекта и объекта общественного питания на территории Почепского района может быть обжалован в судебном порядке в арбитражном суде Брянской области путем подачи заявления об оспаривании решения органа местного самоуправления в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав и свобод.

 

Приложение 1
к административному регламенту 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е
 о предоставлении разрешения на право организации ярмарки
 на территории  Почепского района
 

Регистрационный номер_________________________ от «____»_______________   г. 
 

Полное наименование и  организационно-правовая форма юридического лица
_______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Место нахождения юридического лица______________________________________________ 

________________________________________________________________________________

Место нахождения объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать_______________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Государственной регистрационный номер записи о создании юридического лица 

_______________________________________________________________________________  

Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридического лица серия ____№ ________________________дата внесения записи__________________________

Идентификационный номер налогоплательщика ______________________________________

Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе: серия______ №____________ дата постановки на учет в налоговом органе ______________________________________________

 

Прошу выдать разрешение на право организации ____________________________ ярмарки  по адресу _____________________________________

________________________________________________________________________________ 

 

Перечень прилагаемых к заявлению документов указан в описи от «____»________200   г. на _____ листах

 

Документы сданы                                                          Документы приняты

 

дата «___»______________200    г.                дата «____»__________________200    г.

 

Подпись __________/__________________/           Подпись _________/_________________/

                                (ФИО)                                                                          (ФИО)

З А Я В Л Е Н И Е
 о предоставлении разрешения на право организации ярмарки
 на территории  Почепского района
 

Регистрационный номер_________________________ от «____»_______________   г. 
 

Фамилия имя отчество индивидуального предпринимателя    

 _______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Место жительства______________________________________________ 

________________________________________________________________________________

Место нахождения объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать_______________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Государственной регистрационный номер записи о государственной регистрации___________________________________________________  

Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей серия ____№ ________________________дата внесения записи__________________________

Идентификационный номер налогоплательщика ______________________________________

Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе: серия______ №____________ дата постановки на учет в налоговом органе ______________________________________________

 

Прошу выдать разрешение на право организации _____________________ярмарки  по адресу _____________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 

Перечень прилагаемых к заявлению документов указан в описи от «____»________200   г. на _____ листах

 

Документы сданы                                                          Документы приняты

 

дата «___»______________200    г.                дата «____»__________________200    г.

 

Подпись __________/__________________/           Подпись _________/_________________/

                                (ФИО)                                                                          (ФИО)

З А Я В Л Е Н И Е
 о предоставлении разрешения на право организации ярмарки
 на территории  Почепского района
 

Регистрационный номер_________________________ от «____»_______________   г. 
 

Фамилия имя отчество гражданина (в том числе ведущего КФХ, личное подсобное хозяйство или  занимающегося садоводством, огородничеством, животноводством)
 _______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Место жительства______________________________________________ 

________________________________________________________________________________

Место нахождения объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать______________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Данные документа, удостоверяющего личность __________________________________________________________________________________ Идентификационный номер налогоплательщика ______________________________________

Прошу выдать разрешение на право организации _____________________ярмарки  по адресу _____________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 

Перечень прилагаемых к заявлению документов указан в описи от «____»________200   г. на _____ листах

 

Документы сданы                                                          Документы приняты

 

дата «___»______________200    г.                дата «____»__________________200    г.

 

Подпись __________/__________________/           Подпись _________/_________________/

                                (ФИО)                                                                          (ФИО)

 

 

Главе Администрации Почепского района

_________________________________________

                                                          (фамилия, инициалы)
от _________________________________________

_________________________________________

 (для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные;
для юридических лиц – должность, Ф.И.О. руководителя, полное 
и сокращенное наименование,  организационно-правовая форма)
Юридический, фактический адрес:___________________

_________________________________________

Контактный телефон:___________________________

Адрес электронной почты:_______________________

 

 
 
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
 

Прошу выдать (переоформить, продлить срок действия) разрешение на размещение (установку) нестационарного торгового объекта (объекта общественного питания) на территории Почепского муниципального района_____________________________________ 

                                                                                                       (наименование объекта)
по адресу: ___________________________________________________________________________________________
 
_______________________________________________________________________________________________________
 
сроком на ____________________________(для сезонных объектов – период размещения).
 

При переоформлении разрешения – указать причины.
_____________________________________________________________________________

 

Площадь объекта: _____________________________________________________________

Тип объекта: ________________________________________________________________________________________
Назначение объекта, специализация: _____________________________________________________________
Ассортимент реализуемой продукции (услуг): _____________________________________
_____________________________________________________________________________
Режим работы: ________________________________________________________________
 

Право пользования землей (объектом недвижимости) закреплено _____________________

_____________________________________________________________________________

                                                                                     (наименование документа)
от «_____» __________________ г. № ___________________________________________

 

 

Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица (индивидуального предпринимателя) _____________________________________________

Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице (индивидуальном предпринимателе)  в Единый государственный реестр юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) _____________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика____________________________________

Данные документа о постановке юридического лица (индивидуального предпринимателя) на учет в налоговом органе ____________________________________________________

  К заявлению прилагаю документы на ________листах:

1) ___________________________________________________________________________

2) ___________________________________________________________________________

3) ___________________________________________________________________________

4) ___________________________________________________________________________

5) ___________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 
О результате оказания муниципальной услуги и принятом решении прошу уведомить по: _____________________________________________________________________________ 
(указывается способ уведомления – по телефону, e-mail, почтой и т.п.)
 

 


_______________________________

(Ф.И.О., подпись руководителя, печать)                                  
«___» __________________ г.                                                                                              
Реквизиты доверенности, документа, удостоверяющего личность (для представителя заявителя) ___________________________________________________________________.

 

 

 

 Приложение 2

к административному регламенту

 

Администрация Почепского района

                                              
РАЗРЕШЕНИЕ
на право организации ярмарки
 

                             

 

                                            Разрешение выдано:
 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

 Наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина

 

_________________________________________________________________________ 

 Место нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина

 

_____________________________________________________________________________ 

                      Место расположения объекта недвижимости для организации ярмарки

 

Тип ярмарки:_______________________________________________________________

Срок действия разрешения:__________________________________________________ 

ИНН налогоплательщика: ___________________________________________________

Номер разрешения: ________________________________________________________ 

Дата принятия решения о предоставлении разрешения: __________________________ 

 

Разрешение  выдал:

 

_________________________     ________________    _____________________________ 

       Должность                               подпись               ФИО должностного лица

 

 

 

 

Глава администрации района                                                                             

 
 
РАЗРЕШЕНИЕ №______
на размещение (установку) нестационарного торгового объекта
на территории Почепского района
(в соответствии с решением комиссии от «_____»_____________ 20__ г.)
 
 
 

Выдано ________________________________________________________________
(Ф.И.О. - для индивидуального предпринимателя, 
______________________________________________________________________________________________________
наименование, реквизиты – для юридических лиц)
 
на размещение (установку) нестационарного объекта _______________________________ 
                                                                                                                   (тип, наименование объекта)
по адресу: ____________________________________________________________________
 
_______________________________________________________________________________________________________
 
на земельном участке с кадастровым номером: _________________________________, переданном по договору ________________________ от «____» _____________ г.  № ____.
    
Площадь объекта (кв.м.): _______________________________________________________
 
Период размещения (для сезонных торговых объектов): с ____________ по ____________
 
Срок действия разрешения: с  «____» _______________г. по «____» ________________ г.
 
 
 
 
 
Глава Администрации
Почепского  района    __________________           (___________________)
                                                                                                       (подпись)                                                    (Ф.И.О.)
 

«______» ___________________ г.
 

                          
               
 
 
РАЗРЕШЕНИЕ №______
на размещение (установку) объекта общественного питания
на территории Почепского муниципального района
(в соответствии с решением комиссии от «_____»_____________ 20__ г.)
 
 
 

Выдано ________________________________________________________________
(Ф.И.О. - для индивидуального предпринимателя, 
______________________________________________________________________________________________________
наименование, реквизиты – для юридических лиц)
 
на размещение (установку) объекта общественного питания_______________________________ 
                                                                                                                   (тип, наименование объекта)
по адресу: ____________________________________________________________________
 
_______________________________________________________________________________________________________
 
на земельном участке с кадастровым номером: _________________________________, переданном по договору ________________________ от «____» _____________ г.  № ____.
    
Площадь объекта (кв.м.): _______________________________________________________
 
Период размещения (для сезонных торговых объектов): с ____________ по ____________
 
Срок действия разрешения: с  «____» _______________г. по «____» ________________ г.
 
 
 
 
 
Глава Администрации
Почепского  района    __________________           (___________________)
                                                                                                       (подпись)                                                    (Ф.И.О.)
 

«______» ___________________ г.
БЛОК-СХЕМА 

процедуры по предоставлению муниципальной услуги      










Приложение 3

к административному регламенту 
БЛОК-СХЕМА

по приему и регистрации заявок на выдачу разрешений на право организации ярмарок, размещение нестационарного торгового объекта и объекта общественного питания на территории Почепского района

          ┌───────────────────────────────────────┐                 ┌───────────────────────────────────────┐

          │      заявка на бумажном носителе      │                 │       заявка в электронном виде       │

          └─────────────────────┬─────────────────┘                 └───────────────────┬───────────────────┘

      ┌──────────────────┬──────┴──────────┬────────────            ┬───────────────────┴─┬───────────────────┐

      │                  │                 │                        │           ┌─────────┴───────┐           │

┌─────┴──────┐ ┌─────────┴─────┐ ┌─────────┼───────────┐  ┌─────────┴──────────┐│   Лично/через   │┌──────────┴─────────┐

│  По почте  │ │Лично (законный│ │Через уполномоченного│  │    Лично/через     ││  законного или  ││         По         │

└─────┬──────┘ │ представитель)│ │    представителя    │  │   законного или    ││ уполномоченного ││телекоммуникационным│

      │        └───────┬───────┘ └───────────┬─────────┘  │  уполномоченного   ││  представителя  ││   каналам связи    │

      │                │                     │            │   представителя    ││   (магнитный    ││       (ТКС)        │

      │                │                     │            │(бумажный носитель +││  носитель + ЭП  │└──────────┬─────────┘

      │                │                     │            │магнитный носитель) ││  (электронная   │           │

      │                │                     │            └───────┬────────────┘│    подпись)     │           │

      │                │                     │                    │             └───────┬─────────┘           │

┌─────┴─────────┐  ┌───┴────────────┐ ┌──────┴───────┐  ┌─────────┴───────┐  ┌──────────┴──────┐    ┌─────────┴─────────┐

│заявка         │  │заявка (бумажный│ │заявка        │  │заявка (бумажный │  │заявка (магнитный│    │заявка (электронный│

│(бумажный/     │  │носитель);      │ │(бумажный     │  │носитель);       │  │носитель) ЭП;    │    │вид);              │

│магнитный +    │  │Документ,       │ │носитель);    │  │заявка (магнитный│  │Документ,        │    │ЭП                 │

│бумажный       │  │удостоверяющий  │ │Документ,     │  │носитель);       │  │удостоверяющий   │    └─────────┬─────────┘

│носитель       │  │полномочия      │ │удостоверяющий│  │Документ,        │  │полномочия       │              │

│/магнитный     │  │заявителя;      │ │личность;     │  │удостоверяющий   │  │заявителя (лично/│              │

│носитель с ЭП);│  │Документ,       │ │Доверенность, │  │личность;        │  │законный         │              │

│Опись вложения │  │удостоверяющий  │ │подтверждающая│  │Документ,        │  │представитель);  │              │

└─────────┬─────┘  │личность        │ │полномочия    │  │удостоверяющий   │  │Доверенность,    │    ┌─────────┴─────────┐

          │        └─────────┬──────┘ └───────┬──────┘  │полномочия       │  │подтверждающая   │    │   Расшифровка,    │

          │                  │                │         │заявителя (лично/│  │полномочия       │    │    распаковка,    │

          │                  │                │         │законный         │  │(представитель); │    │   проверка ЭП,    │

          │                  │                │         │представитель);  │  │Опись            │    │   антивирусная    │

          │                  │                │         │Доверенность,    │  └────────┬────────┘    │     проверка      │

          │                  │                │         │подтверждающая   │           │             └─────────┬─────────┘

          └─────────────┐    │                │         │полномочия       │           │                       │

                        │    │                │         │(представитель)  │           │                       │

       ─────────────────┴─   │                │         └──────┬──────────┘           │                       │

           (Регистрация завки└────────────────┴───────────────┬┴──────────────────────┘                       │

                        │                               ──────┴────────────                              ─────┴─────

                        │                              (Регистрациязаявки)                       ┌────(Регистрация)

В                       │                               ──────┬────────────                Контроль│    (  заявки  )

о                       │                                     │                            успешно │     ─────┬─────

з                      .=================================.    │                            завершен│          │

в                      .                ┌────────────────.────┴────┐                               │          │

р                      .                                 .         │      ┌──────────────────────┐ │      Контроль

а                      .                │                .         │      │ Отправка уведомления о │ │     не пройден

т                      .                \/               \/        │      │ подтверждении приема ├─┘          │

     Отправка почтой   \/───────────────.┐   ┌─────────────────────┴───┐  │       заявки      │            │

д <= = = = = = = = = = =   Неустранимые .│   │  заявка соответствует   │  └───────────┬──────────┘ ┌──────────┴───────────┐

о                      │     дефекты    .│   │требованиям  либо дефекты│              │            │ Отправка уведомления │

к         Устное       │   оформления   .│   │ могут быть устранены на ├───┐          │            │    о ненадлежащем    │

у     информирование   │     заявки    . │   │          месте          │   │          │            │исполнении обязанности│

м <- - - - - - - - - - - - - - - - - - - │   └─────────────────────────┘   │   ┌──────┴──────┐     │     плательщиком     │

е                      └─────────────────┘                                 └───┤заявка принята│     └──────────────────────┘

н                                                                              └─────────────┘

т

о

в







Прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги. Срок —не более  1 дня.





При наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.7 административного регламента, подготовка и направление заявителю уведомления  об отказе в приеме документов – в течение 3 дней со дня завершения проведения проверки квалифицированной подписи в рамках рассмотрения заявления 











Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги.


Срок - не более 26 дней со дня регистрации заявления.





Организация межведомственного информационного взаимодействия 














Выдача (направление) заявителю  результата предоставления муниципальной услуги – не более 3 дней 








