                                                           УТВЕРЖДЕН:
                                                                                                    Постановлением  администрации

                                                                             Почепского  района

                                                                             от 30.06.2011 № 326
  
Административный  регламент
администрации  Почепского  района  Брянской  области

 «Предоставление  муниципальной услуги по выдаче  
 градостроительного  плана земельного   участка».    
 

                                                                 1. Общие положения

            1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача   градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования Почепский  район (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при утверждении и выдаче градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории  муниципального образования Почепский  район. 

           1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими   правовыми актами:                                                                                            Конституцией Российской Федерации;                                                                                             Гражданским кодексом Российской Федерации;                                                              Градостроительным кодексом Российской Федерации (федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 190-фз);                                                                                                                             Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 года N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка";                                                               Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11 августа 2006 г. N 93 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»;                                                                                                                             Уставом муниципального образования  Почепский  район;                                                             Иными нормативными правовыми актами.

          1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в отделе  архитектуры и градостроительства   администрации Почепского  района  лицом,  уполномоченным на выдачу градостроительных планов.

          1.4. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:
- проектные организации, имеющие право на подготовку градостроительных планов земельных участков в соответствии с действующим законодательством;

         1.5. Конечным результатом предоставления услуги является выдача заявителю градостроительного плана земельного  участка, утвержденного постановлением администрации  Почепского  района.

        1.6. В качестве заявителей могут выступать физические, юридические лица - собственники, арендаторы, пользователи земельных участков, а также лица, уполномоченные представлять их интересы при наличии доверенности, заверенной нотариально.

        1.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
                                  2.  Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

                                      2.1 Порядок информирования о муниципальной услуге. 

       2.1.1.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги на выдачу   градостроительных планов земельных участков на территории муниципального образования Почепский  район  является получение заявителем (застройщиком) документа установленного образца, подтверждающего соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающего застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт.

       2.1.2.Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно в отделе архитектуры и градостроительства  администрации Почепского  района лицом, уполномоченным на выдачу градостроительных планов земельных участков, в том числе с использованием средств телефонной связи, электронного информирования по запросу заявителей.

       2.1.3.Адрес места нахождения отдела архитектуры и градостроительства:    
243400, Брянская  область, г. Почеп,  Октябрьская  пл. 3-а.  
Почтовый адрес для направления  документов, обращений  в  уполномоченное  подразделение:  
243400,  Брянская  область, г. Почеп,  Октябрьская  пл. 3-а.  
 Телефон   3-01-57
       2.1.4. Приемные дни для заявителей на предоставление услуги и получение консультаций по выдаче градостроительных планов земельных  участков:

понедельник                 -10.00 - 17.00;                                                                                                                      вторник - пятница        -  8.00 - 17.00;                                                                                                      суббота, воскресенье    - выходные дни.  
      2.1.5.Лицо, представившее в администрацию Почепского района документы для получения градостроительного плана земельного участка, в обязательном порядке информируется лицом, уполномоченным на выдачу градостроительных планов о сроке завершения   оформления документов и возможности получения  градостроительного плана в определенный день, либо   об отказе в принятии документов на выдачу градостроительного плана.

     2.1.6.Информация об отказе в выдаче градостроительного плана выдается застройщику при его личном обращении или направляется застройщику письмом по истечении 10 дней со дня подачи заявления.
     2.1.7. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка являются:                                                                              - отсутствие документов, предусмотренных п. 2.5.1 регламента;

2.2. Порядок получения консультаций.
     2.2.1. Консультации по процедуре получения муниципальной услуги даются в отделе архитектуры и градостроительства  лицом, уполномоченным на подготовку градостроительных планов земельных участков  при непосредственном обращении к специалисту отдела или по телефону: 3-01-57, бесплатно.
     2.2.2. Консультирование  о  процедуре  предоставления  муниципальной  услуги     осуществляется в  устной форме.

     2.2.3  Консультация   о  процедуре  предоставления  муниципальной  услуги     должна  представляться  заинтересованным  лицам  оперативно,  быть  четкой,  достоверной,  полной.                                 

2.3. Оборудование помещений.
    2.3.1. На территории, прилегающей к зданию, в котором расположен отдел архитектуры и градостроительства, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

    2.3.2. В здании для приема граждан места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Место ожидания должно быть оборудовано стульями и столом.

    2.3.3. На стенах в коридоре отдела архитектуры и градостроительства размещаются информационные стенды. На стендах размещается информация, определенная п.2.1.4.

    2.3.4. Оборудование помещений  осуществляется за счет средств местного бюджета. 

2.4. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги  по подготовке градостроительного плана земельного участка.
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди при подаче документов составляет не более 30 минут.

Время ожидания в очереди при получении документов составляет не более 20 минут.

Время продолжительности приема (приемов) у должностного лица при приеме или выдаче документов не превышает 20 минут. 

2.5. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по подготовке градостроительного плана земельного участка.
       2.5.1.Для предоставления муниципальной услуги по подготовке градостроительных планов земельных участков заявитель  направляет в администрацию   Почепского  района заявление в письменной форме (приложение № 1) и пакет документов который содержит:                                                                   - копию   паспорта (для  физического  лица);                                                                                                             - копию   документа  государственной     регистрации     (для юридических лиц);                                                                    - копию   правоустанавливающих документов на земельный участок;                                                            - копию   правоустанавливающих   документов на объект капитального строительства (при наличии       объекта капитального строительства);                                                                                                               - технические паспорта объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка, или справку органа, осуществляющего государственный кадастровый учет объектов недвижимости, подтверждающую отсутствие строений на земельном участке (при необходимости);                                                                                                                                                              - сведения о границах земельного участка, координатах поворотных точек - выписка из государственного кадастра недвижимости; материалы межевого или  землеустроительного дела, межевого плана);                                                                                                                                                         - топографическая съемка земельного участка с нанесением подземных, наземных и надземных коммуникаций, М 1:500, сроком исполнения не более двух лет;                                                                             - технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов реконструкции и строительства;                                      - условия по сохранению объектов культурного наследия органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры, в случае, если такие объекты расположены непосредственно в границах рассматриваемого земельного участка либо в непосредственной близости от границ земельного участка;                                                                                                                                             - доверенность (в случае, если от имени заявителя выступает его представитель).
3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при оказании                                 муниципальной услуги
           3.1.1. Для  получения  градостроительного  плана  земельного  участка заявитель   направляет  в администрацию  района  заявление  на  имя  главы   администрации  района   о  выдаче   градостроительного  плана  земельного  участка. Заявление  о  выдаче градостроительного  плана  составляется  в  произвольной  форме.
          3.1.2. Заявитель подает заявление с приложенным к нему пакетом документов, указанных в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента,  в приемную администрации района.                                                                                       
         3.1.3. После регистрации заявления в приемной администрации лицо, уполномоченное на предоставление муниципальной услуги, знакомится с документами, определяет их соответствие требованиям, предъявляемым к оформлению градостроительных планов, градостроительным нормам и правилам и согласует их.

        3.1.4.  При наличии замечаний,  уполномоченное лицо на  предоставление муниципальной услуги   доводит   до сведения заявителя по указанному заявителем телефону, а при необходимости направляет замечания  письменно по указанному заявителем адресу.

       3.1.5. Уполномоченное лицо, после согласования градостроительного плана земельного участка и отсутствия замечаний по представленным документам, готовит проект постановления администрации Почепского  района  об утверждении градостроительного плана земельного участка.

         3.1.6. После принятия постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка ответственный исполнитель не позднее, чем через три рабочих дня регистрирует градостроительный план земельного участка и выдаёт заявителю два экземпляра градостроительного плана с Постановлением о  его утверждении. Третий экземпляр градостроительного плана хранится в администрации района. 
 

3.2. Информация о выданных градостроительных планах.
         3.2.1. Информация о выданных градостроительных планах  хранится в архиве администрации Почепского  района   на  бумажных   носителях.
3.3. Порядок и формы контроля за предоставлением                                                    муниципальной услуги
       3.3.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, осуществляется   заместителем  главы  администрации   района и  иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

      3.3.2. Контроль  за  полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

       3.3.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

       3.3.4.  Заместитель главы  администрации  и  начальник  отдела  архитектуры и градостроительства  несут  персональную  ответственность  за  предоставление  муниципальной  услуги.

3.4. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
       3.4.1  Заявитель  имеет право на обжалование действий или бездействий должностных  лиц  администрации   в досудебном и судебном порядке.

      3.4.2. Должностные лица в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей при предоставлении (оказании) муниципальной услуги по выдаче градостроительного  плана земельного  участка     несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
      3.4.3. При обращении заявителя  в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации. В  исключительных случаях  срок  рассмотрения  обжалования  может  быть  продлен,  но не более  чем  на  30 дней,  уведомив  об  этом  заявителя.                                                                                                                                           Порядок  продления и рассмотрения  обжалований  в  зависимости  от их  характера  устанавливается  действующим  законодательством.

     3.4.4. Если в письменном обращении не указаны наименование организации (или имя, фамилия, отчество) заявителя  и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

     3.4.5. Если  в   письменном  обращении  заявителя  содержится вопрос, на  который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности  очередного обращения и прекращении переписки с заявителем  по данному вопросу. Заявитель,   направивший обращение, уведомляется о данном решении в течение 10 дней.

     3.4.6. При ответах на обращения (устные, письменные) граждан (юридических лиц) должностное лицо обязано:

1) обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение направленного обращения, а при желании гражданина - с его участием;

2) дать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

3) соблюдать правила делового этикета;

4) проявлять корректность в общении с гражданами;

5) не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;

6) соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на свою профессиональную деятельность решений политических партий, религиозных объединений и иных организаций.

 

 

                                                             
  Приложение №1
                                                                         к административному регламенту
 

 

      Главе администрации Почепского  района
_________________________________________ 

 

 ____________________________________                      
(для юридических лиц - наименование организации,
для физических лиц – фамилия, имя, отчество),
__________________________________________

(почтовый адрес)
_________________________________________

(контактный телефон)
_________________________________________

(Ф.И.О. представителя, действующего по доверенности)
___________________________________________________   (реквизиты доверенности)
 

ЗАЯВЛЕНИЕ
 
В соответствии со ст. 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу подготовить градостроительный план земельного участка  площадью __________ кв. м, кадастровый номер ________________________, расположенного по адресу:   _____________________________________________
______________________________________________________________________
                                            (место нахождения земельного участка)
для строительства, реконструкции_________________________________________
______________________________________________________________________ 
                         (наименование и назначение объекта строительства, реконструкции)


__________________________
 
________________________________

(подпись)
 
(ф.и.о.)
 

 

Действующий (ая) на основании доверенности ______________________________________

                                                                                                                                                            (реквизиты доверенности) 

                                __________________________
 
________________________________

(подпись)
 
(ф.и.о.)
 Приложение №2
                                                                         к административному регламенту
 
Блок-схема
последовательности исполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»
 
	 
Прием и регистрация заявления
о выдаче градостроительного плана
 


	 
Рассмотрение заявления и документов
 
 


	Подготовка уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка


	 
Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
 


 
                      Российская   Федерация

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОЧЕПСКОГО РАЙОНА

БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от________________№_____

       г.Почеп

 
Об утверждении  административных 
регламентов.
        


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Порядком организации и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), статьями   44,46 Градостроительного кодекса Российской федерации,  Федеральными  законами  от 13.03.2006 № 38-ФЗ  «О рекламе»,  от 06.10.2003  № 131-ФЗ  «Об  общих  принципах  организации  местного  самоуправления  в  Российской  Федерации»  

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

       1. Утвердить административные регламенты администрации  Почепского    района   «Предоставление муниципальной услуги по выдаче   градостроительных планов земельных участков, находящихся    на территории муниципального района»,  «Предоставления   муниципальной услуги   по  выдаче   разрешений на  установку     рекламных     конструкций,      аннулированию    таких    разрешений, 

выдаче   предписаний  о  демонтаже   самовольно установленных   рекламных   конструкций    на   территории    муниципального района».  
      2.  Контроль за  выполнением  Административных  регламентов  возложить  на первого  заместителя  главы  администрации   района  Дробышевского Н.Л. 
      3.  Постановление  опубликовать  в  районной  газете  «Почепское  слово»  и  на  сайте  администрации  Почепского  района  в  сети  Интернет.

 

Глава администрации
района                                                   В.М.Ноздря

