РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

Администрация Почепского района

Брянской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 15.07.2013 № 376
г. Почеп
Об утверждении Положения о сайте 

администрации Почепского района 
В целях повышения эффективности работы официального сайта администрации Почепского района
 ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 1. Определить официальным сайтом администрации Почепского района сайт, расположенный в сети «Интернет» по адресу: www.admpochep.ru. 

 2. Утвердить прилагаемые: 

 Положение о сайте администрации Почепского района; 

 Порядок размещения информации на сайте администрации Почепского района. 

 3. Закрепить ответственных за разделы сайта согласно прилагаемому перечню. 

 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации Почепского района Л.В. Торкунову.
Вр.и.о. главы администрации района                                   Н.Л. Дробышевский

                Утверждено

постановлением администрации

                   Почепского района
            от ___________ 2013  № ____
ПОЛОЖЕНИЕ

о сайте администрации Почепского района
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организационно-технического обеспечения, а также порядок технического сопровождения (поддержка в работоспособном состоянии) и информационного наполнения официального сайта администрации Почепского района.

1.2. Сайт администрации Почепского района (далее - сайт) является официальным сайтом в сети «Интернет» и предоставляет единую точку доступа к информации органов местного самоуправления Почепского района.

1.3. Основным назначением сайта является информирование населения района, Брянской области, Российской Федерации и мирового сообщества о деятельности органов местного самоуправления района посредством предоставления пользователям сети "Интернет" доступа к информации, размещенной на сайте.

1.4. Сайт также предназначен обеспечить:

создание целостного позитивного образа района в области, стране и мире;

оперативное и объективное информирование населения района, а также российского и мирового сообщества о наиболее значимых событиях, происходящих в Почепском районе;

предоставление информации об имеющемся экономическом потенциале, науке, культуре, ресурсах и других фактах, имеющих важное общественно-политическое и экономическое значение.

1.5. Сайт располагается по электронному адресу: www.admpochep.ru. Информация на сайте размещается на русском языке. 
1.6. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов сайта обязательным требованием является ссылка на электронный адрес сайта.

2. Организационно-техническое обеспечение

2.1. Размещение, редактирование и удаление информации на сайте (сопровождение сайта) осуществляется специалистом по обслуживанию оргтехники и защите информации администрации района (далее - редактор сайта) согласно утвержденному Порядку размещения информации на сайте Почепского района.

 Редактор сайта вправе определять требования к виду, формату, качеству предоставляемых информационных материалов. В случае предоставления информации, не соответствующей требованиям, редактор сайта вправе приостановить ее размещение до устранения несоответствия требованиям стороной, направившей информацию. 

 2.2. Сайт размещается на сервере ЗАО «Региональный Сетевой Информационный Центр».

3. Типы информационных ресурсов сайта 

Информационные ресурсы официального сайта администрации Почепского района включают следующие типы: 

 постоянная информация – статичная, обновляемая по мере необходимости информация (Устав Почепского района, структура, задачи, руководство, положения о структурных подразделениях, основные нормативные документы, исторические очерки, контакты и пр.); 

 периодическая информация – информация, обновляемая по итоговым показателям развития отраслей, а также специализированные информационные бюллетени о социально-экономическом состоянии, электронные версии периодических изданий, аналитика по обращениям граждан и пр.; 

 оперативная информация – информация, обновляемая не реже одного раза в неделю (новости, сообщения о мероприятиях, объявления, официальная хроника и пр.); 

 фото-, видео-, аудио (мультимедиа) материалы - могут использоваться в различных режимах информационного сопровождения сайта; 

 привлеченная информация – для поддержки сайта администрации района могут использоваться материалы иных информационных, в том числе негосударственных источников. Использование привлеченного содержания регулируется действующим законодательством или на основе соглашения с владельцем информации (информационных ресурсов). 

 Пользователи должны быть в обязательном порядке извещены об источнике данной информации на сайте администрации района. 

4. Структура и содержание сайта

Содержание сайта представлено в делении на основные смысловые разделы, которые содержат в себе сходную по типам и тематике информацию:
«Глава района» - включает контактную информацию и сведения о главе Почепского района;

«Глава администрации района» - включает контактную информацию и сведения о главе администрации Почепского района;

«Интернет-приемная» - раздел позволяет направить обращение  к главе администрации Почепского района в электронной форме;

«Администрация района» - включает контактную информацию и время приема граждан руководством администрации района;
«Развитие экономики района» - включает информацию об итогах и прогнозе социально-экономического развития Почепского района;

«Строительство и ЖКХ» - содержит сведения о тарифах на коммунальные услуги, а также иные информационные материалы в сфере строительства и ЖКХ;
«Пенсионный фонд РФ» - раздел содержит информационные материалы Управления Пенсионного фонда РФ в Почепском районе;

«Документы» - раздел содержит официальные тексты нормативно-правовых актов администрации района, районного Совета народных депутатов, сведения о доходах и имуществе муниципальных служащих, а также иную официальную информацию»
«Новости» - раздел для публикации в основном оперативной информации, в том числе официальных объявлений;
«Информация прокуратуры района» - раздел содержит информационные материалы прокуратуры Почепского района;

«Муниципальные образования» - включает информацию о городских и сельских поселениях Почепского района (в том числе контактную информацию руководителей органов местного самоуправления, ссылки на официальные сайты поселений и др.), картографические материалы;

«Аукционы, конкурсы» - содержит объявления о проведении аукционов, конкурсов, связанных с арендой и/или продажей муниципального имущества, и сопутствующие материалы;
«Инвестиционная политика» - содержит общие сведения о муниципальном образовании, а также информацию об инвестиционных преимуществах Почепского района;

«Программа химического разоружения в действии» - содержит информационные материалы о ходе реализации на территории района программы химического разоружения.

«Туризм» - содержит информационные и наглядные материалы о достопримечательностях и объектах культурно-исторического наследия, сведения о туристическом потенциале района.
Редактор сайта имеет право вносить любые изменения в содержание сайта, определять принадлежность предоставляемой для публикации информации к тому или иному разделу сайта, при необходимости добавлять и удалять разделы, максимально способствуя актуальности и достоверности публикуемых сведений. 

5. Ограничения на информацию, размещаемую на сайте

На сайте администрации области не публикуются:

информация, относимая по действующему законодательству к информации ограниченного доступа – государственной тайне и конфиденциальной информации;

сведения, указанные в перечне, утвержденном Законом Российской Федерации от 6 октября 1997 года № 131-ФЗ «О внесении изменений и дополнений в Закон Российской Федерации «О государственной тайне» и Указом Президента Российской Федерации от 30 ноября 1995 года № 1203 «Об утверждении перечня сведений, отнесенных к государственной тайне» (с изменениями, внесенными Указом Президента Российской Федерации от 24 января 1998 г. № 61);

реклама негосударственных предприятий и организаций;

информация, являющаяся средством предвыборной агитации.

Лица, виновные в предоставлении недопустимой информации, несут дисциплинарную, материальную и другие виды ответственности в соответствии с действующим законодательством.
                Утвержден

постановлением администрации

                   Почепского района

             от ___________ 2013  № ____

ПОРЯДОК

размещения информации на сайте администрации

Почепского района
1. Предоставление информации и материалов

Вся информация, публикуемая на официальном сайте администрации Почепского района, является открытой, доступной и бесплатной.

Информация и материалы предоставляются редактору сайта сотрудниками структурных подразделений, на которых возложена обязанность как предоставления, так и обновления информации для разделов сайта.

Информация и материалы предоставляются в виде официального документа на бумажном носителе и в электронном виде на носителе информации или посредством телекоммуникационных сетей. Фотоматериалы предоставляются только в электронном виде (разрешение не менее 300 точек на дюйм). Предоставляемая информация и материалы должны быть актуальны, достоверны, точны и проверены на соответствие:

действующему федеральному законодательству Российской Федерации;

действующим нормативным правовым актам Почепского района и Брянской области;
правилам русского языка.

Публикуемые информационные и фотоматериалы должны: 

не нарушать авторского права;

не содержать ненормативную лексику;

не нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;

не разглашать государственную или коммерческую тайну.

Ответственность за достоверность и актуальность информации и материалов, предоставленных для публикации на сайте, несут руководители подразделений, предоставивших информацию.

Формат предоставляемой информации должен быть согласован с редактором сайта.

Тексты объявлений о проведении конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы района, конкурсов по формированию кадрового резерва муниципальной службы в органах местного самоуправления района, а также об их итогах размещаются на сайте после обязательной проверки специалистами управления делами администрации района.

2. Сроки исполнения

Сроки размещения предоставленной информации зависят от их объема, степени подготовленности и классификации по степени срочности в соответствии с действующими в администрации района правилами делопроизводства.

К срочным материалам относятся пресс-сводки, оперативные новости, объявления о конкурсах на замещение вакантных должностей и другие материалы, необходимость срочного размещения которых оговаривается в сопровождающем их документе. При необходимости размещения на сайте информации в день поступления материалы должны быть предоставлены редактору сайта не позднее 15.00 по московскому времени этого же дня. 

Дата публикации материалов должна совпадать с датой фактического их появления на сайте.

                           Приложение

к постановлению администрации

                            Почепского района

                     от ___________ 2013  № ____
ПЕРЕЧЕНЬ

органов власти, местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций, предоставляющих информацию для формирования разделов официального сайта администрации Почепского района и периодичность ее предоставления

	Наименование раздела
	Орган власти, местного самоуправления, предприятие, учреждение и организация, ответственные за предоставление информации
	Периодичность предоставления информации

	«Глава района»
	Управление делами администрации района
	по мере необходимости

	«Глава администрации района»
	Управление делами администрации района
	по мере необходимости

	«Интернет-приемная»
	Управление делами администрации района
	по мере необходимости

	«Администрация района»
	Управление делами администрации района
	по мере необходимости

	«Развитие экономики района»
	Отдел социально-экономического прогнозирования, поддержки предпринимательства, координации работы предприятий промышленного комплекса и торговли администрации района
	по мере необходимости

	«Строительство и ЖКХ»
	Отдел капстроительства и ЖКХ администрации района;

Отдел социально-экономического прогнозирования, поддержки предпринимательства, координации работы предприятий промышленного комплекса и торговли администрации района
	по мере необходимости

	«Пенсионный фонд РФ»
	Управление Пенсионного фонда в Почепском районе
	не реже 1 раза в месяц

	«Документы»
	Управление делами администрации района;
Районный Совет народных депутатов
	по мере необходимости

	«Новости»
	Структурные подразделения администрации района;
Муниципальные учреждения Почепского района
	не реже 1 раза в неделю

	«Информация прокуратуры района»
	Прокуратура Почепского района
	по мере необходимости

	«Муниципальные образования»
	Управление делами администрации района
	по мере необходимости

	«Аукционы, конкурсы»
	Отдел социально-экономического прогнозирования, поддержки предпринимательства, координации работы предприятий промышленного комплекса и торговли администрации района
	по мере необходимости

	«Инвестиционная политика»
	Отдел социально-экономического прогнозирования, поддержки предпринимательства, координации работы предприятий промышленного комплекса и торговли администрации района
	по мере необходимости

	«Программа химического разоружения в действии»
	Группа (по работе и связям с общественностью) войсковой части 21225
	не реже 1 раза в неделю

	«Туризм»
	Отдел культуры администрации района;

Отдел социально-экономического прогнозирования, поддержки предпринимательства, координации работы предприятий промышленного комплекса и торговли администрации района;

Органы местного самоуправления городских и сельских поселений Почепского района
	по мере необходимости


