РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЧЕПСКОГО РАЙОНА

БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28.06.2013 № 346
г.Почеп

О плане работы администрации района

на второе полугодие 2013  года


Рассмотрев предложения структурных подразделений администрации района


ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый план работы администрации района на второе полугодие 2013 года.

2. Настоящее постановление направить структурным подразделениям администрации района для сведения.

3. Контроль за исполнением плана работы возложить на управляющего делами администрации района Торкунову Л.В.

Глава администрации



           А.Н. Граборов

Утвержден 
постановлением главы администрации Почепского района
                                                               от 28.06.2013 № 346
ПЛАН
работы администрации Почепского района на  второе полугодие 2013г.

	№  п/п
	Наименование
	Сроки 
рассмотрения
	Ответственные за 
подготовку и проведение

	I. Вопросы, вносимые на заседание коллегии при главе администрации района

	1. 
	Выполнение указа Президента РФ от 07.05.2012 года № 597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики»
	август
	Хохлова В.И.

Воробьв Е.В.

Сафоненко А.И.

	2. 
	Готовность образовательных учреждений к началу учебного года 
	август
	Хохлова В.И.

Воробьв Е.В.

	3. 
	Подготовка к новому отопительному сезону 2013-2014 г.г.
	август
	Дробышевский Н.Л.

Сидоренко С.В.

	4. 
	Выполнение Указа Президента РФ от 07.05.2012 г. № 606 « О мерах по обеспечению граждан РФ доступным и комфортным жильем и повышению качества жилищно-коммунальных услуг»
	сентябрь
	Дробышевский Н.Л.

Павлюков В.П.

	5. 
	Подготовка образовательных учреждений к работе в зимних условиях
	сентябрь
	Хохлова В.И.

Воробьев Е.В.

	6. 
	Реализация плана мероприятий, направленных на  повышение эффективности сферы культуры Почепского района
	сентябрь
	Хохлова В.И.

Сафоненко А.И.

	7. 
	Выполнение указа Президента РФ от 07.05.2012 г. № 606 «О мерах по реализации демографической политики РФ»
	октябрь
	Хохлова В.И.

Бушмелева Л.С.

	8. 
	Организация работы по обеспечению безопасности детей в образовательных учреждениях
	октябрь
	Хохлова В.И.

Воробьев Е.В.

	9. 
	О выполнении ФЗ и закона Брянской области «Об опеке и попечительстве» по защите прав несовершеннолетних
	ноябрь
	Хохлова В.И.

Шилина В.В.

	10. 
	Итоги социально-зкономического развития Почепского района за 9 месяцев 2013 года. Итоги исполнения бюджета
	ноябрь
	Шаболдина Е.Д.

Каплун Н.Д.

	11. 
	О разработке проекта бюджета на 2014 год и плановый период 2015-2016 г.г.
	декабрь
	Шаболдина Е.Д.

	П. Работа комиссий при администрации Почепского района

	
	Заседание районной трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений.
	 В течение полугодия
	Шаболдина Е.Д. 

Тузикова Г.Н.

	1. 
	Проведение выездных заседаний КДН ИЗП (на территории с/п района)
	В течение полугодия
	Хохлова В.И.

Цыганок Т.А.

	2. 
	Комиссия при администрации района по обеспечению безопасности дорожного движения.
	ежеквартально
	Дробышевский Н.Л.

	3. 
	Заседание комиссии по охране труда при администрации района.
	ежеквартально
	Шаболдина Е.Д. 

Тузикова Г.Н.

	4. 
	Заседание межведомственной комиссии по вопросам женщин, семьи и детей при администрации Почепского района
	ежеквартально
	Хохлова В.И.

Шилина В.В.

	5. 
	Заседание комиссии по исчислению стажа замещения муниципальных и технических должностей в аппарате администрации района.
	ежеквартально
	Торкунова Л.В.

Андриевская Т.В.

	6. 
	Заседание районной

антитеррористической

комиссии.
	ежеквартально
	Дробышевский Н.Л.

	7. 
	Заседание комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности в Почепском районе.
	ежеквартально
	Дробышевский Н.Л. Кохонов И.И.

	8. 
	Заседание

координационного Совета по организации оздоровления и отдыха детей и молодежи.
	ежеквартально
	Шилина В.В.

	9. 
	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Почепского района.
	2 раза в месяц
	Хохлова В.И.

Цыганок Т.И.

	10. 
	Заседание

административной

комиссии
	2 раза в месяц
	Шаболдина Е.Д.

Банная А.Г.

	11. 
	Координационный Совет по вопросам осуществления контроля за исполнением требований трудового законодательства в части своевременной и полной выплаты заработной платы, доведения ее до прожиточного минимума, обеспечения полноты поступления единого социального налога и страховых взносов на обязательное пенсионное страхование
	ежемесячно
	Шаболдина Е.Д. 

Тузикова Г.Н.

	12. 
	Комиссия по определению причин

неплатежеспособности предприятий и организаций.
	ежемесячно
	Дробышевский Н.Л.



	13. 
	Заседание земельной комиссии
	ежемесячно
	Дробышевский Н.Л. 

Степченко Е.Л.

	14. 
	Заседание комиссии по актуализации налоговой базы по местным налогам 
	ежемесячно
	Дробышевский Н.Л.

Шаболдина Е.Д.

	15. 
	Заседание штаба по организации и контролю за строительством объектов по программе УХО
	ежемесячно
	Дробышевский Н.Л.

Сидоренко С.В.

	16. 
	Заседание штаба по газификации Почепского района
	ежемесячно
	Дробышевский Н.Л.

Сидоренко С.В.

	17. 
	Заседание рабочей группы по антикоррупционному исследованию нормативно-правовых актов
	ежемесячно
	Торкунова Л.В.

Калентеев М.М.



	18. 
	Межведомственная комиссия по охране жизни людей на водоемах Почепского района
	По мере необходимости
	Дробышевский Н.Л. 

Кохонов и.И.

	19. 
	Конкурсная комиссия по осуществлению маршрутных пассажирских перевозок на территории Почепского района
	По мере необходимости
	Дробышевский Н.Л. 

Крюковцов В.П.

	20. 
	Антинаркотическая комиссия
	По мере необходимости
	Дробышевский Н.Л.

Фейгина Т.В.

	21. 
	Заседание районной

противоэпизоотической

комиссии.
	по мере необходимости
	Дробышевский Н.Л.

	22. 
	Заседание районной

противоэпидемической

комиссии.
	по мере необходимости
	Дробышевский Н.Л.

	23. 
	Конкурсная комиссия по проведению торгов на закупку товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	по мере необходимости
	Шаболдина Е.Д.

	24. 
	Комиссия по погашению задолженности за жилищно-коммунальные услуги населением
	по мере необходимости
	Каплун Н.Д.

	25. 
	Заседание комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликтных интересов в муниципальном образовании «Почепский район»
	По мере необходимости
	Торкунова Л.В. 

Андриевская Т.В.

	26. 
	Конкурсная комиссия для проведения конкурса на замещение вакантных должностей муниципальных служащих в аппарате администрации района
	по мере необходимости
	Торкунова Л.В.

Андриевская Т.В.

	27. 
	Проведение квалификационного экзамена. аттестации мунипальных служащих администрации района, конкурсов на замещение вакантных должностей
	по мере необходимости
	Торкунова Л.В.

Андриевская Т.В.

	28. 
	Заседание комиссии по рассмотрению вопросов по признанию домов непригодными (пригодными) для проживания
	по мере необходимости
	Дробышевский  Н.Л.

Сидоренко С.В.

	29. 
	Комиссия по установлению должностных окладов руководителей муниципальных предприятий
	по мере необходимости
	Торкунова Л.В.

Андриевская Т.В.

	30. 
	Заседание комиссии по реализации подпрограммы «Выполнения государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законом»
	по мере необходимости
	Сидоренко С.В.

	П. Организационные мероприятия

	31. 
	Реализация муниципальной программы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних учреждениями системы профилактики района
	В течение полугодия
	Цыганок Т.А.

	32. 
	Реализация областной целевой программы дети Брянщины» на 2011-2015 г.г.
	В течение полугодия
	Цыганок Т.А.

	33. 
	Реализация муниципальной программы профилактики безнадзорности и правонарушений
	В течение полугодия
	Цыганок Т.А.

	34. 
	Обновление списков несовершеннолетних и семей, находящихся в опасном положении
	В течение полугодия
	Цыганок Т.А.


	35. 
	Организация рейдов в места массового отдыха молодежи
	В течение полугодия
	Цыганок Т.А.

	36. 
	Организация временной занятости несовершеннолетних, попавших в трудную жизненную ситуацию
	В течение полугодия
	Цыганок Т.А.

	37. 
	Организация трудоустройства с оплатой труда и профессиональное обучение н/летних, получивших основное общее образование и не приступивших к дальнейшей учебе
	В течение полугодия
	Цыганок Т.А.

	38. 
	Организация мероприятий с несовершеннолетними, состоящими на учете в ПДН и КДН И ЗП
	В течение полугодия
	Цыганок Т.А.

	39. 
	Проведение выездных заседаний КДН и ЗП (на территории района)
	В течение полугодия
	Цыганок Т.А.

	40. 
	Посещение семей и н/летних, состоящих на учете в КДН и ЗП и ПДН
	В течение полугодия
	Цыганок Т.А.

	41. 
	Работа органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений н/летних, по реабилитации несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении
	В течение полугодия
	Цыганок Т.А.

	42. 
	Реализация областной и районной программ «дети Брянщины», «Семья и дети»
	В течение  полугодия
	Шилина В.В.

	43. 
	Обследование условий жизни и воспитания детей. Оставшихся без попечения родителей, а также детей не имеющих надлежащих условий для воспитания
	В течение  полугодия
	Шилина В.В.

	44. 
	Создание банка данных о семьях желающих усыновить ребенка, взять под опеку, в приемную семью
	В течение  полугодия
	Шилина В.В.

	45. 
	Сбор информации об опекаемых детях
	В течение  полугодия
	Шилина В.В.

	46. 
	Профилактическая работа по предупреждению сиротства
	В течение  полугодия
	Шилина В.В.

	47.  
	Работа по защите имущественных прав несовершеннолетних
	В течение  полугодия
	Шилина В.В.

	48. 
	Участие в рейдах по обследованию условий жизни в неблагополучных семьях
	В течение  полугодия
	Шилина В.В.

	49. 
	Проведение комплексных проверок по делопроизводству в сельских поселениях
	В течение  полугодия
	Торкунова Л.В.

	50. 
	Подготовка справок о ходе выполнения документов, стоящих на контроле
	В течение  полугодия
	Торкунова Л.В.

	51. 
	Подготовка аналитических справок о состоянии исполнительной дисциплины
	В течение  полугодия
	Торкунова Л.В.

	52. 
	Подготовка текстов поздравлений с профессиональными праздниками
	В течение  полугодия
	Торкунова Л.В.

	53. 
	Комплектование муниципального архива согласно графику
	В течение  полугодия
	Соколова Л.И.

	54. 
	Проведение комплексных проверок деятельности ведомственных архивов в сельских администрациях
	В течение  полугодия
	Соколова Л.И.

	55. 
	Разработка основных показателей плана муниципального сектора экономики на 2013 год
	В течение полугодия
	Каплун Н.Д.

	56. 
	Разработка прогноза социально-экономического развития района на 2013-2016 г.г.
	В течение  полугодия
	Каплун Н.Д.

	57. 
	Разработка баланса денежных доходов и расходов населения
	В течение  полугодия
	Каплун Н.Д.

	58. 
	Разработка  программы социально-экономического развития почепского района на 2014-2018 г.г.
	В течение  полугодия
	Каплун Н.Д.

	59. 
	Выдача согласований на продажу алкогольной продукции
	В течение  полугодия
	Каплун Н.Д.

	60. 
	Проверка правильности формирования и применения регулируемых розничных в предприятиях, организациях, учреждениях независимо от собственности и ведомственной принадлежности
	В течение  полугодия
	Каплун Н.Д.

	61. 
	Решение вопросов по включению  объектов в план по строительству в рамках областных программ на 2013 год
	В течение  полугодия
	Сидоренко С.В.

	62. 
	Участие в совместных совещаниях с заказчиком и подрядчиком по строительству объектов ОСИ по программе УХО
	В течение  полугодия
	Сидоренко С.В.

	63. 
	Осуществление контроля за строительством объектов
	В течение  полугодия
	Сидоренко С.В.

	64. 
	Составление сметных расчетов по поступающим заявкам на выполнение работ
	В течение  полугодия
	Сидоренко С.В.

	65. 
	Осуществление мероприятий по организации безопасной работы железнодорожных переездов
	В течение  полугодия
	Сидоренко С.В.

	66. 
	Проверка работы уличного освещения в темное время суток  в поселениях района 
	В течение  полугодия
	Сидоренко С.В.

	67. 
	Проверка предприятий и организаций  всех форм собственности по охране труда
	В течение  полугодия
	Сидоренко С.В.

	68. 
	Регистрация трудовых договоров работников, работающих у работодателей – физических лиц
	В течение  полугодия
	Сидоренко С.В.

	69. 
	Проведение рейдов  по выявлению и ликвидации несанкционированных свалок на территории Почепского района
	В течение  полугодия
	Торопынин В.Н.

	70. 
	Подготовка информаций на сессии районного Совета  по внесению изменений в бюджет района 
	В течение  полугодия
	Шаболдина Е.Д.

	71. 
	Проведение районных конкурсов 
	В течение  полугодия
	Сафоненко А.И.

	72. 
	Участие в областных, Всероссийских смотрах, конкурсах культуры и искусства 
	В течение  полугодия
	Сафоненко А.И.

	73. 
	Формирование нормативно-правовой базы осуществления градостроительной деятельности на территории района
	В течение  полугодия
	Кибальчич И.П.

	74. 
	Предоставление физическим и юридическим лицам муниципальных услуг по выдаче разрешений на строительство, на ввод объектов в эксплуатацию
	В течение  полугодия
	Кибальчич И.П.

	75. 
	Оформление документов по подготовке Градостроительных планов
	В течение  полугодия
	Кибальчич И.П.

	76. 
	Оформление разрешительных документов на размещение нестационарных объектов торговли
	В течение полугодия
	Кибальчич И.П.

	77. 
	Проведение приема несовершеннолетних и их родителей, состоящих на учете в комиссии
	ежеквартально
	Цыганок Т.А.

	78. 
	Сверка списков несовершеннолетних    и их семей, находящихся в социально опасном положении
	ежеквартально
	Цыганок Т.А.

	79. 
	Проведение консилиумов 
	ежеквартально
	Цыганок Т.А.

	80. 
	Собрание с приемными и опекунскими семьями
	ежеквартально
	Шилина В.В.

	81. 
	Учет поступлений арендной платы за муниципальное имущество, предоставленное в аренду
	ежеквартально
	Степченко Е.Л.

	82. 
	Учет поступлений за земельные участки, предоставленные в аренду
	ежеквартально
	Степченко Е.Л.

	83. 
	Ведение торгового реестра 
	ежеквартально
	Каплун Н.Д.

	84. 
	Ведение реестра предприятий бытового обслуживания Почепского района 
	ежеквартально
	Каплун Н.Д.

	85. 
	Подведение итогов работы отраслей экономики
	ежеквартально
	Каплун Н.Д.

	86. 
	Анализ эффективности реализации районных программ
	ежеквартально
	Шаболдина Е.Д.

	87. 
	Сбор информации от получателей бюджетных средств  о состоянии дебиторской и кредиторской задолженности 
	ежеквартально
	Шаболдина Е.Д.

	88. 
	Аппаратные совещания 
	ежемесячно
	Торкунова Л.В.

	89. 
	Формирование регистра нормативных нормативных правовых района и поселений
	ежемесячно
	Торкунова Л.В.

	90. 
	Формирование изменений в сведениях зарегистрированных избирателях, участниках референдума
	ежемесячно
	Торкунова Л.В.

	91. 
	Формирование реестра ветеранов ВОВ, членов семей погибших (умерших) инвалидов и участников ВОВ, состоящих на учете градан,нуждавшихся в жилых помещениях по Почепскому району и состоящих на  учете, нуждающихся в жилых помещениях
	ежемесячно
	Торкунова Л.В.

	92. 
	Подготовка уточненного плана по консолидированному бюджету
	ежемесячно
	Шаболдина Е.Д.

	93. 
	Сводный отчет о расходах и численности работников органов местного самоуправления
	ежемесячно
	Шаболдина  Е.Д.

	94. 
	Информация о среднемесячном  фонде заработной платы
	ежемесячно
	Шаболдина  Е.Д.

Шинкарева С.М.

	95. 
	Анализ состояния недоимки по налогам и сборам в 2013 году в разрезе поселений
	ежемесячно
	Шаболдина Е.Д.

	96. 
	Заседание Совета отдела образования
	ежемесячно
	Воробьев Е.В.

	97. 
	Семинары, совещания, директоров, заведующих ДОУ
	ежемесячно
	Воробьев Е.В.

	98. 
	Комплексно-обобщающие проверки МОУ
	ежемесячно
	Воробьев Е.В.

	99. 
	Заседание оперативных совещаний при главе администрации
	еженедельно
	Торкунова Л.В.

	100. 
	Отчет по мониторингу цен на основные продовольственные товары
	еженедельно
	Каплун Н.Д.

	101. 
	Проведение межведомственной акции «День семьи, любви и верности»
	июль
	Шилина В.В.

	102. 
	Разработка методических указаний  по составлению прогноза районного бюджета и бюджета поселений на 2014-2016 годы
	Июль- август
	Шаболдина Е.Д. 

Шинкарева С.М.

	103. 
	Подготовка исковых заявлений о расторжении договоров аренды земельных участков и взыскании задолженности по арендной плате
	Июль-сентябрь
	Степченко Е.Л.

	104. 
	Составление расчетов по 

корректировке размера дотаций из областного бюджета
	Июль-сентябрь
	Шаболдина Е.Д.

Шинкарева С.М.

	105. 
	Проведение межведомственной профилактической операции «ПОДРОСТОК»
	Июль-октябрь
	Цыганок Т.А.

Шилина В.В.

	106. 
	Комиссионное обследование и проведение итогового совещания по обеспечению безопасности дорожного движения
	Июль-ноябрь
	Сидоренко С.В.

	107. 
	Формирование и предоставление в собственность бесплатно земельных участков многодетным семьям
	Июль-декабрь
	Степченко Е.Л.

	
 
	Организация и проведение мероприятий на свенской ярмарке
	август
	Каплун Н.Д.

	108. 
	Штабная тренировка «Действие органов управления по управлению силами и средствами звена ТП РСЧС при угрозе и возникновении чрезвычайных ситьуаций, связанных с авариями на объектах ЖКХ»
	август
	Кохонов И.И.

	109. 
	Совещание по вопросу устранения неисправностей системы противопожарного водоснабжения
	август
	Кохонов И.И.

	110. 
	Участие творческих коллективов в Свенской ярмарке, выставка мастеров ДПТ
	август
	Сафоненко А.И.

	111. 
	Районная конференция педагогических  работников образовательных учреждений
	август
	Воробьев Е.В

	112. 
	Участие в областной благотворительной акции «Семья семье»
	Август-сентябрь
	Цыганок Т.А.

	113. 
	Подготовка и проведение мероприятий к дню освобождения Брянщины от немецко-фашистских захватчиков 
	сентябрь
	Каплун Н.Д.

	114. 
	Рейды по проверке готовности поселений к отопительному периоду 2013-2014 г.г.
	сентябрь
	Кохонов И.И.

	115. 
	Штабная тренировка «Действие органов управления по управлению силами и средствами звена ТП РСЧС при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций, связанных с дорожно-транспортными происшествиями
	сентябрь
	Кохонов И.И.

	116. 
	Расчет межбюджетных трансфертов поселениям на 2014-2016 годы
	сентябрь
	Шаболдина Е.Д.

Шинкарева С.М.

	117. 
	Проведение совещания с главами поселений об итогах работы по повышению роли имущественных отношений
	сентябрь
	Шабролдина Е.Д.

Филипенко Н.В.

	118. 
	 Проведение Всероссийского праздника «Серебряная лира»
	сентябрь
	Сафоненко А.И.

	119. 
	Цикл мероприятий, посвященных дню освобождения Брянщины от немецко-фашистских захватчиков
	сентябрь
	Сафоненко А.И.

	120. 
	Районное мероприятие, посвященное Всероссийскому Дню воспитателя
	сентябрь
	Воробьев Е.В.

	121. 
	Операция «Внимание дети!»
	сентябрь
	Воробьев Е.В.

	122. 
	Районный конкурс «Юннат-2012»
	сентябрь
	Воробьев Е.В.

	123. 
	Осенний кросс
	сентябрь
	Воробьев Е.В.

	124. 
	Конкурс чтецов, посвященный 195 летию со дня рождения А.К. Толстого
	сентябрь
	Воробьев Е.В.

	125. 
	Проведение межведомственной акции «Семья семье»
	Сентябрь-октябрь
	Шилина В.В.



	126. 
	Проверка исправности систем противопожарного водоснабжения в городских и сельских поселениях
	октябрь
	Кохонов И.И.

	127. 
	Тематический вечер, посвященный «Дню пожилых людей
	октябрь
	Сафоненко А.И.

	128. 
	Праздничные вечера, посвященные Дню сельского хозяйства
	октябрь
	Сафоненко А.И.

	129. 
	Тематический вечер, посвященный Дню матери
	октябрь
	Сафоненко А.И.

	130. 
	Районный праздник, посвященный Дню учителя
	октябрь
	Воробьев Е.В.

	131. 
	Гиревой спорт
	октябрь
	Воробьев Е.В.

	132. 
	Тематический концерт, посвященный Дню народного единства
	ноябрь
	Сафоненко А.И.

	133. 
	Тематический вечер, посвященный Дню сотрудников правоохранительных органов
	ноябрь
	Сафоненко А.И.

	134. 
	Выставка работ юных художников
	ноябрь
	Сафоненко А.И.

	135. 
	Соревнования по шашкам и шахматам
	ноябрь
	Воробьев Е.В.

	136. 
	Муниципальный тур предметных олимпиад
	Ноябрь-декабрь
	Воробьев Е.В.

	137. 
	Организация предновогодних мероприятий
	декабрь
	Сафоненко А.И.

	138. 
	Участие в благотворительной акции «Добро без границ»
	декабрь
	Цыганок Т.А.

	139. 
	Организация и проведение Новогодних и Рождественских мероприятий для детей-сирот
	декабрь
	Шилина В.В.

	140. 
	Разработка плана работы администрации района на 2014 год
	декабрь
	Торкунова Л.В.

	141. 
	Составление сводной росписи получателей средств районного бюджета на 2014-2016 годы
	декабрь
	Шаболдина Е.Д.

	142. 
	Проведение совещания  с главами и ведущими специалистами  поселений по вопросу ожидаемого исполнения бюджета за 2013 год
	декабрь
	Шаболдина Е.Д.

	143. 
	Уточнение районного бюджета на 2013 год
	декабрь
	Шаболдина Е.Д.

	144. 
	Конкурс «Учитель года -2013»
	декабрь
	Воробьев Е.В.

	145. 
	Подготовка конкурсной документации по проведению торгов для муниципальных нужд
	По мере необходимости
	Каплун Н.Д.

	146. 
	Подготовка документации для выдачи жилищных сертификатов переселенцам из чернобыльской зоны
	По мере необходимости
	Сидоренко С.В.

	III. Контроль за исполнением документов

	1. 
	Указы Президента Российской Федерации.
	Постоянно
	Заместители главы администрации района, начальники управлений, отделов администрации района

	2. 
	Постановления Правительства Российской Федерации, Брянской областной Думы
	постоянно
	Заместители главы администрации района, начальники управлений, отделов администрации района

	3. 
	Постановления и распоряжения администрации области и района, Законы Брянской области, решения коллегий, совещаний, поручений руководства администрации района
	постоянно
	Заместители главы администрации района, начальники управлений, отделов администрации района


