П  О  Л  О  Ж  Е  Н  И  Е

Об администрации Почепского района

1.
Общие положения
1.1. Администрация Почепского района (далее по тексту – администрация) в соответствии с Уставом Почепского района (далее по тексту – Устав) является исполнительно-распорядительным органом Почепского района, наделенным Уставом полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Брянской области.

1.2. Администрация является юридическим лицом, имеет обособленное имущество, от своего имени приобретает и осуществляет имущественные и неимущественные права и обязанности, имеет бюджетный лицевой счет и внебюджетный лицевой счет в Почепском районном отделении федерального казначейства УФК Брянской области, печать с изображением Государственного герба РФ и своим наименованием, а также соответствующие печати, штампы и бланки, сайт в Интернете и адрес электронной почты. Администрация может быть истцом и ответчиком в суде.

1.3.  Администрация Почепского района осуществляет свою деятельность в соответствии с законодательными и нормативными актами Российской Федерации и Брянской области, решениями районного Совета народных депутатов, правовыми актами главы Почепского района, главы администрации района, настоящим Уставом и настоящим положением. 

1.4. Администрацию возглавляет глава администрации Почепского района (далее по тексту – глава администрации).

1.5. Администрация осуществляет свою деятельность во взаимодействии  с органами государственной власти Российской Федерации  и Брянской области в соответствии с федеральными и областными законами.

1.6. Юридический адрес Администрации: Российская Федерация, Брянская область, г.Почеп, Октябрьская площадь, 3-а.  

2.    Структура администрации

Структура администрации утверждается Почепским районным Советом народных депутатов по представлению главы администрации района. 

3. Управление администрацией района
3.1. Администрацией района руководит глава администрации района на принципах единоначалия.

3.2. Главой администрации района является лицо, назначаемое на данную должность по контракту, заключаемому по результатам конкурса на замещение указанной должности, на срок полномочий, определяемый Уставом Почепского муниципального района. Контракт с главой администрации района заключается главой Почепского муниципального района. 

Условия контракта для главы администрации района утверждаются районным Советом народных депутатов в части, касающейся осуществления полномочий по решению вопросов местного значения, и законом Брянской области - в части, касающейся осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Почепского муниципального района федеральными законами и законами Брянской области.

3.3. В своей деятельности глава администрации района подконтролен и подотчетен Районному Совету народных депутатов и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на администрацию района задач и осуществление ею своих функций.

3.4. В компетенцию главы администрации района входит:

· общее руководство деятельностью администрации, ее структурных подразделений по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции администрации;

· заключение от имени администрации договоров в пределах своей компетенции;

· разработка и представление на утверждение Почепского районного Совета народных депутатов структуры администрации района;

· формирование штата администрации в пределах утвержденных в бюджете средств на содержание администрации и утверждение штатного расписания;

· утверждение Положений о структурных подразделениях администрации;

· осуществление функций распорядителя бюджетных средств при исполнении местного бюджета (за исключением средств по расходам, связанным с деятельностью Почепского районного Совета народных депутатов);

· отмена актов руководителей структурных подразделений администрации, противоречащих действующему законодательству или муниципальным правовым актам;

· выдача муниципальных гарантий другим заемщикам для привлечения кредитов (займов) с согласия районного Совета;

· осуществление полномочий администратора поступлений по доходам и другим поступлениям в местный бюджет в соответствии с решением районного Совета о бюджете на очередной финансовый год;

· работа со сведениями, составляющими государственную тайну; 
· обеспечение сохранности сведений, составляющих государственную тайну, и их носителей при реорганизации, ликвидации организации или прекращении работ с охраняемыми сведениями;

· распоряжение муниципальной собственностью в соответствие с порядком, установленным районным Советом народных депутатов;

· назначение на должность и освобождение от должности заместителей главы администрации района, руководителей структурных подразделений администрации района, а также решение вопросов применения к ним мер дисциплинарной ответственности;

· прием и увольнение специалистов и работников администрации;

· представление Почепского муниципального района в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями без доверенности;

· издание в пределах своих полномочий  правовых актов в форме постановлений и распоряжений;

· внесение на рассмотрение в Почепский районный Совет народных депутатов проектов нормативных правовых актов;

· внесение на утверждение Почепского районного Совета народных депутатов проекта бюджета Почепского района и отчетов о его исполнении;

· внесение предложений о созыве внеочередных заседаний Почепского районного Совета народных депутатов;

· представление на утверждение Почепского районного Совета народных депутатов планов и программ социально-экономического развития Почепского района, отчетов об их исполнении; 

· утверждение графика отпусков работников администрации;

· формирование, утверждение состава коллегии и комиссий при главе района; 

· осуществление иных полномочий, определенных действующим законодательством, Уставом и не находящихся в исключительном ведении районного Совета народных депутатов;
3.5. В случае временного отсутствия главы администрации района его обязанности исполняет первый заместитель главы администрации.
Первый заместитель главы администрации района наряду с главой администрации района наделен правом подписания финансовых документов.

В случае досрочного прекращения полномочий главы администрации района его обязанности исполняет первый заместитель главы администрации. 

3.6. Глава администрации района назначает заместителей главы администрации района на условиях срочного трудового договора, заключаемого на срок полномочий главы администрации района, если иное не предусмотрено федеральными и (или) областными законами.

3.7. Заместители главы администрации района, управляющий делами курируют направления деятельности в соответствии с распределением обязанностей между ними, утвержденным распоряжением администрации района.


3.8. Структурные подразделения администрации района со статусом юридического лица возглавляются руководителями, действующими на основе единоначалия. Руководитель структурного подразделения администрации района подчиняется и подотчетен непосредственно главе администрации района, но также находится в подчинении заместителя главы администрации района или управляющего делами администрации района, курирующего направление работы структурного подразделения в соответствии с распределением обязанностей между главой администрации района, его заместителями, управляющим делами. 
4.  Основные полномочия администрации
     Администрация осуществляет следующие полномочия:
1) разрабатывает проекты бюджета, планов и программ социально-экономического развития района, организует их исполнение;

2) организует в границах муниципального района электро- и газоснабжение поселений;

3) создает условия для предоставления транспортных услуг населению и осуществляет организацию транспортного обслуживания населения между поселениями в границах муниципального района;

4) выдает разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального района, аннулирует такие разрешения, выдает предписания о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального района, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе";

5) осуществляет содержание на территории муниципального района межпоселенческих кладбищ и иных мест захоронения, осуществляет организацию ритуальных услуг:

6) создает условия для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

7) осуществляет организацию библиотечного обслуживания населения межпоселенческими библиотеками, комплектование и обеспечение сохранности их библиотечных фондов;

8) создает условия для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры;

9) создает условия для развития местного традиционного народного художественного творчества в поселениях, входящих в состав муниципального района;

10) осуществляет организацию и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

11) осуществляет мероприятия по созданию, развитию и обеспечению охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории муниципального района;

12) организует осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на межселенных территориях;

13) осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

14) создает условия для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, оказывает содействие развитию малого и среднего предпринимательства, оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству;

15) обеспечивает условия для развития на территории муниципального района физической культуры и массового спорта, организует проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального района;

16) организует и осуществляет мероприятия межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью;

17) осуществляет в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочия собственника водных объектов, устанавливает правила использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд;

18) участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального района;

19) организует оказание на территории Почепского района скорой медицинской помощи (за исключением санитарно-авиационной), первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов; осуществляет управление всеми находящимися в ведении района учреждениями здравоохранения и обеспечивает их материально-техническое обеспечение;

20) формирует архивный фонд района, осуществляет учет, хранение и доступ архивных фондов, обеспечивает доступ к ним юридическим и физическим лицам, органам государственной власти и местного самоуправления осуществляет хранение муниципальных архивов поселений;
21) организация утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;

22) выравнивание уровня бюджетной обеспеченности поселений, входящих в состав муниципального района, за счет средств бюджета муниципального района;

23) организация охраны общественного порядка на территории муниципального района муниципальной милицией;

24) подготовка проектов решений об установлении, изменении и отмене местных налогов и сборов муниципального района, для внесения их Главой администрации района на рассмотрение Совета депутатов;
25) управляет муниципальной собственностью района, в порядке, определенном Советом депутатов, решает вопросы создания, приобретения, использования, аренды объектов муниципальной собственности;

26) вносит предложения в районный Совет народных депутатов об отчуждении объектов муниципальной собственности;

27) создает за счет имеющихся средств муниципальные предприятия и учреждения,  в порядке, установленном Советом депутатов для выполнения полномочий по решению вопросов местного значения; 

28) подготавливает предложения Совету депутатов  района о приватизации муниципального имущества района;
29) дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
30) разрабатывает схемы территориального планирования Почепского района, правила землепользования и застройки межселенных территорий, утверждение подготовленной на основе схемы территориального планирования муниципального района документации по планировке территории;

31) участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального района; 

32) организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти субъектов Российской Федерации; организация предоставления дополнительного образования детям (за исключением предоставления дополнительного образования детям в учреждениях регионального значения) и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории муниципального района, а также организация отдыха детей в каникулярное время;  
33) вносит предложения по проектам планов социально-экономического развития Брянской области, а также по координации планов и программ социально-экономического развития района с планами предприятий, организаций, расположенных на территории района, по вопросам, связанным с удовлетворением потребностей населения, экономическим и социальным развитием территории;

34) обеспечивает составление балансов: финансового, денежных доходов населения, трудовых ресурсов, земельного и других, необходимых для управления экономическим и социальным развитием района;

35) разрабатывает, утверждает и реализует долгосрочные целевые программы района;

36) осуществляет материально - техническое обеспечение мероприятий и программ, предусмотренных планом экономического и социального развития района.

37) формирует муниципальный заказ, выполняет функции муниципального заказчика по размещению муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ и оказания услуг для муниципальных нужд;

38) осуществляет ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Почепского района, резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах муниципального района для муниципальных нужд;

39) утверждает местные нормативы градостроительного проектирования межселенных территорий, осуществляет земельный контроль за использованием земель межселенных территорий;

40) обеспечивает соблюдение прав и законных интересов граждан  в деятельности органов местного самоуправления, муниципальных предприятий  и учреждений; 

41) обеспечивает проведение на территории района мероприятий по охране окружающей среды;

42) организует проведение на территории района гигиенических и санитарно - эпидемиологических мероприятий, а также обеспечивает соблюдение санитарных правил, норм и гигиенических нормативов;

43) содействует развитию услуг связи, радио- и телевещания на территории района;

44) содействует созданию на территории района предприятий различных форм собственности, занятых обслуживанием населения, созданию крестьянских (фермерских) хозяйств;

45) организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального района, и представляет указанные данные органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

46) осуществляет выполнение переданных полномочий от органов местного самоуправления поселений  муниципального района на основании заключенных соглашений;

47) организует прием населения, а также рассмотрение жалоб, заявлений и предложений граждан, принимает по ним необходимые меры в пределах своей компетенции.

Администрация района имеет право на:

1) участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству;

2) создание музеев муниципального района;

3) создание условий для осуществления деятельности, связанной с реализацией прав местных национально-культурных автономий на территории муниципального района;

4) оказание содействия национально-культурному развитию народов Российской Федерации и реализации мероприятий в сфере межнациональных отношений на территории муниципального района;

5) создание службы неотложной медицинской помощи в структуре медицинских учреждений в целях оказания на территории муниципального района первичной медико-санитарной помощи;

6) осуществление функций учредителя муниципальных образовательных учреждений высшего профессионального образования, находящихся в их ведении по состоянию на 31 декабря 2008 года;

7) создание условий для развития туризма.

5.  Права администрации

В целях осуществления своих полномочий администрация вправе:

5.1. Запрашивать информацию у муниципальных предприятий и учреждений  района, органов местного самоуправления, организаций, находящихся на территории района, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, необходимую для качественного исполнения задач и функций, возложенных на Администрацию.

5.2. Распоряжаться имуществом, закрепленным за ней
 на праве оперативного управления в пределах, установленных действующим законодательством.

5.3. В пределах своей компетенции выступать стороной в судебных органах.

5.4. Администрация наряду с правами, установленными данным Положением, пользуется правами, предоставленными ей законодательством Российской Федерации, Брянской области и нормативными правовыми актами района.

5.5. Создавать при администрации научные, методические, координационные, экспертные советы, комиссии, оргкомитеты, временные творческие коллективы, экспертные и рабочие группы для решения вопросов муниципального значения.

5.6. Создавать совещательный орган – коллегию администрации. Состав коллегии определяется постановлением главы, а ее деятельность регулируется отдельным Положением.

5.7. Проводить совещания, семинары, конференции.

6. Ответственность

6.1. Администрация несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на нее задач, функций и полномочий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Администрация обязана осуществлять возложенные на нее полномочия в строгом соответствии с законодательством Российской Федерации, Брянской области, областными нормативными правовыми актами и в интересах муниципального образования.

7.  Имущество администрации

7.1. Имущество Администрации составляют закрепленные за ней на праве оперативного управления основные и оборотные средства, финансовые ресурсы, отраженные на самостоятельном балансе.

8.
Заключительные положения

Ликвидация, реорганизация и переименование Администрации осуществляется в соответствии  с действующим законодательством Российской Федерации.      
Российская Федерация

ПОЧЕПСКИЙ РАЙОННЫЙ СОВЕТ

НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

От 21.05.2010 г. № 82
      г.Почеп

Об утверждении Положения “Об 

администрации Почепского района”.

Рассмотрев проект Положения “Об администрации Почепского района”, Почепский районный Совет народных депутатов

Р  Е  Ш  И  Л:

1. Утвердить Положение “Об администрации Почепского района” (приложение 1).

2. Решение от 04.04.2007 года № 173 «Об утверждении положения «Об администрации Почепского района».

3. Контроль за исполнением данного решения возложить на управляющего делами.

Глава Почепского района



А.Н.Граборов







